附件
二级建造师“不见面”注册

业务办理指南
一、项目类型


其他权力。

二、办件类型
承诺件。

三、设定依据
1.中华人民共和国建筑法；

2.注册建造师管理规定(2007年建设部令第153号)；

3.住房城乡建设部关于修改《勘察设计注册工程师管理规定》等11个部门规章的决定（中华人民共和国住房和城乡建设部令第32号）。

四、实施机构
省住房和建设执业资格注册中心。

五、受理条件
1.经考核认定或考试合格取得资格证书；

2.受聘于一个相关单位；

3.达到继续教育要求；

4.没有建设部令第153号第十五条所列情形。

六、申请材料
1.申请人自资格证书签发之日起3年内可申请初始注册。逾期未申请者应当提供相应专业继续教育证明，其学习内容应当符合建设部关于注册建造师继续教育的规定。

申请初始注册的，申请人应当提交下列材料：

（1）二级建造师初始注册申请表 (网上填写并上报，无需打印)；

（2）学历证书扫描件（网上上传）；

（3）申请人与聘用企业签订的劳动合同扫描件或申请人所在企业出具的劳动、人事、工资关系证明的扫描件（网上上传）；

（4）逾期申请初始注册的，应当提供达到继续教育要求证明材料。
专业资格证书、身份证明和继续教育合格证明可通过数据共享获得，无须上传扫描件。

2.注册建造师取得相应专业资格证书可申请增项注册。取得增项专业资格证书超过3年未注册的，应当提供该专业最近一个注册有效期继续教育学习证明。准予增项注册后，原专业注册有效截止日期保持不变。

申请增项注册的，申请人应当提交下列材料：

（1）二级注册建造师增项注册申请表（网上填写并上报，无需打印）；

（2）增项专业达到继续教育要求证明材料。

3.建造师注销注册或者不予注册的，在重新具备注册条件后，可申请重新注册，重新注册按初始注册要求办理。

申请重新注册的，申请人应当提交下列材料：

（1）二级建造师重新注册申请表(网上填写并上报，无需打印)；

（2）学历证书扫描件（网上上传）；

（3）申请人与聘用企业签订的劳动合同扫描件或聘用企业出具的劳动、人事、工资关系证明的扫描件（网上上传）；

（4）达到继续教育要求证明材料。

4.注册有效期满需继续执业的，应当在注册有效期届满30日前，按照《注册建造师管理规定》第七条、第八条的规定申请延续注册，延续注册的有效期为3年。

申请延续注册的，申请人应当提交下列材料：

（1）二级注册建造师延续注册申请表；（网上填写并上报，无需打印）

（2）申请人与聘用企业签订的劳动合同扫描件或申请人聘用企业出具的劳动、人事、工资关系证明的扫描件；（网上上传）

（3）申请人注册有效期内达到继续教育要求证明材料。

5.在注册有效期内，发生下列情形的，应当及时申请变更注册:

（1）执业企业变更的；

（2）所在聘用企业名称变更的；

（3）注册建造师姓名变更的。

变更注册后，有效期执行原注册证书的有效期。

申请变更注册的，申请人应当提交下列材料：

①二级注册建造师变更注册申请表（网上填写并上报，无需打印）；

②执业企业变更的，应当提供申请人与新聘用企业签订的劳动合同扫描件，或申请人聘用企业出具的劳动、人事、工资关系证明，以及工作调动证明扫描件（与原聘用企业解除聘用合同或聘用合同到期的证明文件、退休人员的退休证明）（网上上传）；

③申请人所在聘用企业名称发生变更的，应当提供变更后的《企业法人营业执照》扫描件和企业所在地工商行政主管部门出具的企业名称变更函扫描件（网上上传并通过数据共享核验）。

④注册建造师姓名变更的，应当提供变更后的身份证明原件或公安机关户籍管理部门出具的有效证明（网上上传并通过数据共享核验）。

6.注册建造师有《注册建造师管理规定》第十七条所列情形之一的，由省住房和建设执业资格注册中心办理注销手续。

申请人或其聘用的企业，应当提供下列材料：

（1）二级注册建造师注销注册申请表；（网上填写并上报，无需打印）

（2）符合《注册建造师管理规定》第十七条所列情形之一的证明扫描件。（网上上传）

七、办理流程
1.二级建造师注册实行网上申请，申请人通过安徽省二级建造师注册管理信息系统（http://61.190.70.122:8085/
credit01/login）提出申请。
2.申请人通过个人版填写相关信息（个人版使用前需要前往省政务服务网完成实名认证并达到中级认证标准方可使用），上传所需材料；聘用单位对申请人的申请材料进行核实，提交注册申请。
3.各市（省直管县）住房城乡建设主管部门在5日内将申请人的注册申请通过注册系统上传至省级住房城乡建设主管部门。

4.省住房和建设执业资格注册中心对网上数据和网上申请材料进行审核。材料齐全的予以受理，材料不齐全的一次性告知缺件内容，并退回申请人。

5.省住房和建设执业资格注册中心对网上申请材料进行审查，在省住房城乡建设厅网站公示审查结果，并在承诺时间内作出相应的核准决定。

八、办理时限
20个工作日。（延续、变更注册5个工作日）

九、承诺时限
10个工作日。（延续、变更注册5个工作日）

十、收费标准和依据
    不收费。

十一、结果名称
二级建造师注册证书。

十二、结果时效
有效期三年。

十三、年审年检
每三年需进行延续注册。

十四、服务对象
自然人。

十五、办理形式
通过安徽省二级建造师注册管理信息系统办理。

十六、咨询电话
省住房和建设执业资格注册中心：

联系电话：0551-62999849。
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